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Erich Keller AG

| J Romanshornstrasse 17
8583 Sulgen
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Kaufmannischer Allrounder mit Zahlenflair, 60%

Die Erich Keller AG ist eine fiihrende Schweizer Designfirma und Schreinerei mit Produktion in
Sulgen. Im Fokus stehen hochwertige, technologisch ausgereifte Produkte, Mébel und Klima-
systeme, welche national und international vertrieben werden. Zur Ergéinzung unseres Teams
suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine verantwortungsbewusste, versierte und
zuverldssige Person im Bereich Finanzen und Administration.

Dein Aufgabengebiet (im Jobsharing)

- Erfassung der Kreditoren und Debitoren mit ABACUS

— Ausfuhrung der wéchentlichen Kreditoren-Zahlungen

- FUhrung der Kasse/Kassabuch und Kreditkartenabrechnungen

- Unterstitzung in weiteren Finanzaufgaben (z.B. MWST-Abrechnungen / Quartalsabschliissen)
- Erledigung des Postein- und Ausgangs (inkl. internationaler Versand)

- Beschaffung und Bewirtschaftung von Biiro- und Verwaltungsmaterial

- Unterstiltzung im Bereich Telefonzentrale, Empfang, Kundenbesuche & Events

Dein Profil

— Abgeschlossene kaufmdénnische Ausbildung mit Berufserfahrung
- ldealerweise mit Weiterbildung Sachbearbeiter Rechnungswesen
— Exakte, effiziente und selbstdndige Arbeitsweise

- Sicherer Umgang mit MS Office (v.a. gute Excel-Kenntnisse)

- Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Deine Benefits

- Einmalige Firmenkultur, familiér und wertschétzend

— Attraktives Grundsaldr plus Erfolgsbeteiligung

- Ferien: mindestens 25 Tage, Uberzeit nach Wahl kompensieren oder auszahlen lassen
- Individuelle Weiterbildungen und interne Entwicklungspfade

- Gleitende Arbeitszeiten: fir mehr Spielraum im Alltag



- Moderne, innovative Produkte mit echtem Zukunftsbezug (Nachhaltigkeit & Effizienz)

- Dienstalterbonus: Treue wird belohnt

Klingt nach deinem ndchsten Schritt?
Bewirb dich direkt hier.

Innenausbau 1
Eine geschmackvoll ausgestattete Attika-
wohnung in St.Gallen.

Talky 2
Microarchitektur fur Office Spaces.

Communication Desks 3

Rund 1300 héhenverstellbaren H-Com-
Arbeitsplatze in einem Handelsraum in
New York.

Klimatechnik/HLK 4

Lowtech-Heiz- und Kiihlsysteme der Erich
Keller AG sorgen bei HORTUS in Allschwil

fur héchste Energieeffizienz und ein ange-
nehmes Raumklima.


https://jobs.dualoo.com/link/6d8e8f4b-280d-4333-9041-06c8a1f9e5ea/apply?lang=DE

